
ANEXO - RECEPCIONISTA

LOCAL DIAS HORÁRIO* QUANT. DIÁRIAS TOTAL
Treinamento credenciamento e credenciamento hotéis** 7/ago 9 às 18h 25 1 25
Credenciamento hotéis 8/ago 9 às 18h 10 1 10
Credenciamento Serra Park 8/ago 9 às 18h 15 1 15
Credenciamento Serra Park 9/ago 9 às 18h 15 1 15
Novas Inscrições / Identificação de autoridades / Informações 8/ago 9 às 18h 4 1 4
Novas Inscrições / Identificação de autoridades / Informações 09 a 11/08/2023 9 às 18h 2 3 6
Entrega de materiais 08 e 09/08/2023 9 às 18h 10 2 20
Gabinetes (Crea-RS, Confea, Mútua, Conselheiros, Vip) 08 a 11/08/2023 9 às 18h 3 4 12
Auditório Master 8/ago 07:30 às 16:30 10 1 10
Auditório Master 09 a 11/08/2023 07:30 às 16:30 4 3 12
Auditório Master 11/08/2023 15 às 23h 6 1 6
salas/auditórios 09 a 11/08/2023 13 às 21h 20 3 60
Checkin / prestação de contas / Setor de passagens 09 a 11/08/2023 9 às 18h 8 3 24
listas de presença / guarda volumes 09 a 11/08/2023 9 às 18h 10 3 30
Estande Confea/Crea-RS 09 a 11/08/2023 9 às 17h 4 3 12
Estande Confea/Crea-RS 09 a 11/08/2023 15 às 24h 4 3 12
Ilha Contecc 09 a 11/08/2023 13 às 21h 1 3 3
Ilha de Inovação 09 a 11/08/2023 13 às 21h 1 3 3
Receptivo Aeroporto 08 a 11/08/2023 10 às 18h 3 4 12
Receptivo Aeroporto 08 a 11/08/2023 18 às 01h 3 4 12
Receptivo Palestrantes 09 a 11/08/2023 9 às 18h 4 3 12
Láurea ao Mérito - Jantar 9/ago 16 às 00h 12 1 12

327

DISTRIBUIÇÃO DAS RECEPCIONISTAS - 78ª SOEA

TOTAL
*Sempre será obrigátorio o intervalo de uma hora de almoço conforme escala a ser aprovada pelo Crea-RS.
** As recepcionistas que participarem do treinamento pela manhã serão deslocadas no período da tarde para os hotéis e demais atividades.
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ANEXO - SEGURANÇAS

DIAS HORÁRIO QUANT. DIÁRIAS TOTAL
30/07 a 06/08/2023 7 às 19h 4 8 32
30/07 a 06/08/2023 19 às 7h 4 8 32

07 a 11/08/2023 7 às 19h 20 5 100
07 a 11/08/2023 19 às 7h 10 5 50

214

DISTRIBUIÇÃO DOS SEGURANÇAS - 78ª SOEA

TOTAL

Página 1



ANEXO - LIMPEZA

DIAS HORÁRIO QUANT. DIÁRIAS TOTAL
30/07 a 06/08 7 às 19h 10 8 80
30/07 a 06/08 19 às 7h 10 8 80

07/08 7 às 19h 10 1 10
07/08 19 às 7h 20 1 20

08 a 11/08 7 às 19h 40 4 160
08 a 11/08 19 às 7h 10 4 40

390

DISTRIBUIÇÃO DA EQUIPE DE LIMPEZA - 77ª SOEA

TOTAL
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ANEXO - BRIGADISTAS

DIAS HORÁRIO QUANT. DIÁRIAS TOTAL
30/07 a 02/08/2023 7 às 19h 4 4 16
30/07 a 02/08/2023 19 às 7h 2 4 8

03 a 07/08/2023 7 às 19h 6 5 30
03 a 07/08/2023 19 às 7h 2 5 10
08 a 11/18/2023 7 às 19h 10 4 40
08 a 11/18/2023 19 às 7h 4 4 16

120

78ª SOEA
DISTRIBUIÇÃO DOS BRIGADISTAS

TOTAL
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ANEXO - VEÍCULOS

MODELO DESTINAÇÃO DIAS QUANT. DIÁRIAS VEÍCULOS TOTAL DE DIÁRIAS
Automóvel Sedan Executivo - tipo PREMIUM DEMANDAS ADMINISTRATIVAS DO CONFEA 7 1 7
Automóvel Sedan Executivo - tipo PREMIUM MÚTUA 5 1 5
Automóvel Sedan Executivo - tipo PREMIUM PALESTRANTES / VIPS 5 2 10
Automóvel Sedan Executivo - tipo PREMIUM COMISSÃO DO MÉRITO 5 1 5
Automóvel Sedan Executivo - tipo PREMIUM COMISSÃO ORGANIZADORA 5 2 10
Automóvel (com acessibilidade) COMISSÃO DO MÉRITO 5 2 10 2 10
Van (com acessibilidade) COMISSÃO DO MÉRITO 5 1 5 1 5
Automóvel tipo Van COMISSÃO DO MÉRITO 5 1 5
Automóvel tipo Van MÚTUA 5 2 10
Automóvel tipo Van PALESTRANTES / VIPS 5 2 10
Automóvel tipo Van EMPREGADOS DO CONFEA 5 2 10
Automóvel tipo Van SECRETARIA EXECUTIVA/COMISSÃO ORGANIZADORA 5 1 5
Micro-ônibus COMISSÃO DO MÉRITO 5 2 10
Micro-ônibus PALESTRANTES / VIPS 5 2 10
Micro-ônibus SECRETARIA EXECUTIVA/COMISSÃO ORGANIZADORA 5 1 5

Observação:
Está prevista a prestação de serviços para atender os trajetos: 
Traslados dentro da cidade de Porto Alegre-RS;
Traslados dentro da cidade de Gramado-RS;
Traslados dentro da cidade de Canela-RS;
Traslados de Porto Alegre para Gramado e/ou Canela e vice-versa.
Em situações extraordinárias, poderão ser solicitados outros trajetos.

5 25

DISTRIBUIÇÃO DOS VEÍCULOS - 78ª SOEA

7 37

7 40
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LOCAL DIAS QUANT. DIÁRIAS TOTAL
Credenciamento hotéis 07 e 08/08/2023 10 2 20
Credenciamento Serra Park 07 a 11/08/2023 12 5 60
Gabinete da Presidencia do Confea/Secretária 07 a 11/08/2023 2 5 10
Gabinete da Presidencia do Crea-RS/Secretária 07 a 11/08/2023 2 5 10
Gabinete da Presidencia da Mútua/Secretária 07 a 11/08/2023 2 5 10
Sala Equipe/Palestrantes 07 a 11/08/2023 3 5 15
Sala dos Ex-presidentes 07 a 11/08/2023 1 5 5
Sala dos Conselheiros 07 a 11/08/2023 5 5 25
Secretaria do Confea 05 a 11/08/2023 8 7 56
Secretaria do Crea-RS 05 a 11/08/2023 8 7 56
Lista de presença 08 a 11/08/2023 1 4 4
Entrega de Materiais/Check-in 08 a 11/08/2023 5 4 20
Novas inscrições 07 a 11/08/2023 4 5 20
Chapelaria 08 a 11/08/2023 5 4 20
Almoxarifado / depósito 05 a 11/08/2023 1 7 7
Sala de TI 05 a 11/08/2023 2 7 14
Estande da Mútua 07 a 11/08/2023 14 5 70
Estande do Confea/Crea-RS 07 a 11/08/2023 5 5 25
Estúdio Soea 08 a 11/08/2023 2 4 8
Stand by 07 a 11/08/2023 2 5 10

465

78ª SOEA
DISTRIBUIÇÃO DOS NOTEBOOKS

TOTAL



LOCAL DIAS QUANT.
Entrada Principal - Pórtico 07 a 11/08/2023 3
Auditório Master 07 a 11/08/2023 2
Arena 500 pax 08 a 11/08/2023 4
Arena 200 pax 08 a 11/08/2023 4
Auditório 300 pax 08 a 11/08/2023 2
Auditórios 200 pax 08 a 11/08/2023 3

TOTAL 18

78ª SOEA
DISTRIBUIÇÃO DOS LEITORES DE RFID



LOCAL DATA TÉRMICA QUANT. DIÁRIAS TOTAL LASER QUANT. DIÁRIAS TOTAL MULTIFUNCIONAL QUANT. DIÁRIAS TOTAL
Credenciamento hotéis 07 e 08/08/2023 X 10 2 20
Credenciamento centro de convenções 07 a 11/08/2023 X 23 5 115 X 1 5 5
Gabinete da Presidencia do Confea 07 a 11/08/2023 X 1 5 5
Gabinete da Presidencia do Crea-RS 07 a 11/08/2023 X 1 5 5
Gabinete da Presidencia da Mútua 07 a 11/08/2023 X 1 5 5
Sala Equipe/Palestrante 07 a 11/08/2023 X 2 5 10
Sala dos Conselheiros 07 a 11/08/2023 X 1 5 5
Secretaria do Confea 05 a 11/08/2023 X 1 7 7 X 1 7 7
Secretaria do Crea-RS 05 a 11/08/2023 X 1 7 7 X 1 7 7
Lista de presença 08 a 11/08/2023 X 1 4 4
Entrega de Kits/Check-in 07 a 11/08/2023 X 4 5 20
Novas inscrições / informações 07 a 11/08/2023 X 1 5 5
CHAPELARIA - Maleiro / guarda volumes 08 a 11/08/2023 X 5 4 20
Almoxarifado / depósito 05 a 11/08/2023 X 1 7 7
Imprensa 05 a 11/08/2023 X 2 7 14 X 2 7 7
Estande do Confea/Crea-RS 08 a 11/08/2023 X 1 4 1
Estande da Mútua 08 a 11/08/2023 X 3 4 3
Stand by 08 a 11/08/2023 X 1 4 4 X 1 4 4 X 1 4 4

TOTAL 1* 39 TOTAL 2** 159 TOTAL 1* 10 TOTAL 2** 43 TOTAL 1* 18 TOTAL 2** 89

78ª SOEA
DISTRIBUIÇÃO DAS IMPRESSORAS

TOTAL 1* - CORRESPONDE AO QUANTITATIVO DE IMPRESSORAS QUE DEVERÃO SER DISPONIBILIZADAS.
TOTAL 2** - CORRESPONDE AO QUANTITATIVO DE DIÁRIAS DE CADA MODELO DE IMPRESSORA



78ª SOEA
DISTRIBUIÇÃO das TVs

LOCAL
STANDS CREA´s, CDEN e Crea-JR
Smart TV Full-HD 42"
27 Unidades
STANDS CENTROS TECNOLÓGICOS
Smart TV Full-HD 42"
15 Unidades
STANDS ÓRGÃOS PÚBLICOS
Smart TV Full-HD 42"
08 Unidades
ESPAÇO STARTUPS
Smart TV Full-HD 42" 
32 Unidades
TV´s RETORNO PALCOS PLENÁRIAS
TV Full-HD 55" 
14 Unidades 
SALA DE IMPRENSA
Smart TV Full-HD 55" 
01 Unidades 
MEZANINO PRESIDENTES
Smart TV Full-HD 55" 
4 Unidades 
TOTEM CONTECC
TV/Monitor Full-HD 42" MULTI TOUCH-SCREEN
Deverá ser contabilizado juntamente um computador para player de sistema interativo. Mínimo processador Intel i7, 16Gb RAM.
8 Unidades 

TOTENS DE CREDENCIAMENTO

Monitor MULTI TOUCH-SCREEN 22"

Monitor MULTI TOUCH-SCREEN para os totens de auto- credenciamento
Computador para player de sistema de credenciamento. Mínimo processador Intel i7, 16Gb RAM.

OBSERVAÇÃO: 11 unidades para o credenciamento por 4 dias.

STANDS CONFEA, CREA-RS e CREA ANFITRIÃO DE 2024
Smart TV Full-HD 60"
01 TV de 60" com pedestal
01 Unidade
Smart TV Full-HD 42"
02 Unidades com suporte em formato de totem; 
STANDS MÚTUA
Smart TV Full-HD 60"
01 Unidade TV de 60" com pedestal
Smart TV Full-HD 42"
01 Unidade com suporte em formato de totem; 
Lounge Vip
Smart TV Full-HD 42" 
2 Unidades

Observações:
Todos os monitores e/ou TVs do evento deverão possuir obrigatoriamente todos os equipamentos para o perfeito funcionamento do 
sistema como um todo, além da estrutura de montagem e sustentação próprias.
Deverão possuir como especificação mínima:
Resolução: Full-HD ou superior


